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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอนัตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม/องคการบริหารสวนตําบลสระตะเคียน 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีปนอันตรายตอสุขภาพ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
     1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
     2. ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลสระตะเคยีน เรื่อง กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2562 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นท่ีใหบริการ: องคการบริหารสวนตําบลสระตะเคยีน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ  30 วัน  
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด 0 
 จํานวนคําขอท่ีนอยที่สุด 0 
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ

สุขภาพ  
11. ชองทางการใหบริการ 
          สถานที่ใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลสระตะเคียน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  
โทรศพัท : 04445 7286 ,  โทรสาร : 04445 7286 , เว็บไซต : www.sratakien.go.th 
          ระยะเวลาเปดใหบริการ   วันจันทร ถึง ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.  

   หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

          1. หลักเกณฑ วิธีการ 
        ผูใดประสงค จะขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ 
(ตามที่องคกร ปกครองสวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่นใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทอง
ถิ่นนั้น) จะตองยื่นคําขอรับ ใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาที่ ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคําขอตาม
แบบฟอรมที่กฎหมายกําหนด พรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ิน (กรณีขอตอ
อายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอรับภายใน....ระบุ    วัน กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ ) 
              (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียม     
แลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาต และหากผูขอตออายุ
ใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวัน ใบอนุญาตสิ้นสุดแลว ตองดําเนินการขออนุญาตใหม
เสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 
              ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่
กําหนดจะตองเสีย คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ และกรณีท่ีผูประกอบการคาง
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ชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจน    
กวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 
          2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน  
    (2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ 
          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ ตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอบัญญัติองคการ
บริหารสวนตําบลสระตะเคียน) 
    (4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบ
ที่ราชการสวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 
          หมายเหต:ุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวน
ตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
12. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ  

(ระบุตามบริบทของทองถิ่น แตตองไมเกินระยะเวลาที่กฎหมายกําหนดไว) 

ที่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา สวนงาน/หนวยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยืน่คําขอตออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปน 
อันตรายตอสุขภาพ พรอมหลักฐาน
ที่ทองถิ่นกําหนด 
 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุขและ
สงแวดลอม 

 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของ
คําขอ และความครบถวนของ 
เอกสารหลักฐานทันทีกรณไีมถูกตอง/
ครบถวน จนท. แจงตอผูยื่นคําขอให
แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ ดําเนินการ หาก
ไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้น 
ใหจัดทําบันทึกความ บกพรองและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ กําหนด 
โดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอลง
นามไวในบันทึกนั้นดวย 

1 ชั่วโมง 
 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

หากผูขอใบอนุญาตไม
แกไขคําขอหรือไมสง
เอกสารเพิ่มเติมให
ครบถวน ตามที่กาํหนด
ในแบบบันทึกความ
บกพรองใหเจาหนาที่
สงคืนคําขอและเอกสาร 
พรอมแจงเปนหนังสือถึง
เหตุแหงการคืนดวย 
และแจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง พ.ศ. 
2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจาหนาทีเ่จาหนาที่ตรวจสถานที่ดา
นสุขลักษณะ กรณีถูกตองตามหลัก
เกณฑดานสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออก ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดา
นสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรงุแก

20 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วัน นับแตวนัที่
เอกสารถูกตองและ
ครบถวน (ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ 
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ที่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา สวนงาน/หนวยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

ไข ดานสุขลักษณะ 
 

 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2557)) 

4) การแจงผล 
การพิจารณา 
 

    การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/
คําสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจงการอนุญาตแก   
ผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่น
กําหนด หากพนกําหนดถือวาไม
ประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมี
เหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
        แจงคาํสั่งไมออกใบอนุญาต
จัดตั้งตลาดแกผูขออนุญาตทราบ 
พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
 

7 วัน 
 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

ในกรณีที่เจาพนักงาน
ทองถิ่น ไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไมอาจ
มีคําสั่งไมอนุญาตได
ภายใน 30 วัน นบัแต
วันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวน ใหขยายเวลา
ออกไปไดอีกไมเกิน 2 
ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน 
และแจงใหผูยื่นคาํขอ
ทราบภายใน 7 วันนับ
แตวันที่พิจารณาแลว
เสร็จ ทั้งนี้หากเจา
พนักงานทองถ่ิน
พิจารณายังไมแลวเสรจ็ 
ใหแจงเปนหนังสือใหผู
ยื่นคําขอทราบถึงเหตุ
แหงความลาชาทุก 7 วัน
จนกวาจะพิจารณาแลว
เสร็จ พรอมสําเนาแจง
ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 

5) - 
 

    ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง
อนุญาต) 
    ผูขออนุญาตมาชําระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาทีท่องถิ่นกําหนด  
พรอมรับใบอนุญาต  

1 วัน 
 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

กรณีไมชําระตาม
ระยะเวลาที่กําหนด 
จะตองเสียคาปรบั
เพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 
ของจํานวนเงนิที่คาง
ชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   15-30 วัน 
13. งานบริการนี้ ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ (พรอมระบุจํานวนเอกสารที่ตองมายื่น) 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) สําเนาทะเบียน
บาน 

- 0 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 

  1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการส
วนทองถ่ิน 
ประกาศกําหนด
ในแตละ
ประเภทกิจการ) 

4) ใบมอบอํานาจ 
(ในกรณีที่มีการ
มอบอํานาจ) 
 

  1 ฉบับ  

5) หลักฐานที่แสดง
การเปนผูมี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 
 

  1 ฉบับ ตามที่ราชการส
วนทองถ่ิน 
ประกาศกําหนด
ในแตละ
ประเภทกิจการ 

6) สําเนาเอกสาร
สิทธิ์ หรือสัญญา
เชา หรือสิทธิอ่ืน
ใด ตามกฎหมาย
ในการใชประโย
ชนสถานที่ที่ใช
ประกอบกิจการ
ในแตละประเภท
กิจการ  
 

  1 ฉบับ ตามที่ราชการส
วนทองถ่ิน 
ประกาศกําหนด
ในแตละ
ประเภทกิจการ 

7) หลักฐานการ
อนุญาตตาม
กฎหมายวาดวย
การควบคุม
อาคารที่แสดงวา 
อาคารดังกลาวสา
มารถใชประกอบ
กิจการตามที่ขอ
อนุญาตได  

  1 ฉบับ ตามที่ราชการส
วนทองถ่ิน 
ประกาศกําหนด
ในแตละ
ประเภทกิจการ 
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ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

8) สําเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอื่น
ที่เก่ียวของในแต
ละประเภท
กิจการ 
เชน ใบอนุญาต
ตาม พ.ร.บ. 
โรงงาน พ.ศ. 
2535 พ.ร.บ. 
ควบคุม อาคาร 
พ.ศ. 2522 
พ.ร.บ. โรงแรม 
พ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การ
เดินเรือ ในนาน
นาไทย พ.ศ. 
2546 เปนตน 
 

  1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการส
วนทองถ่ิน 
ประกาศกําหนด
ในแตละ
ประเภทกิจการ) 

9) เอกสารหรือ
หลักฐานเฉพาะ
กิจการท่ีกฎหมาย
กําหนดใหมีการ 
ประเมินผล
กระทบ เชน 
รายงานการวิ
เคราะห
ผลกระทบสิ่ง
แวดลอม (EIA) 
รายงานการ
ประเมินผล
กระทบตอสุข
ภาพ (HIA)  
 

  1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการส
วนทองถ่ิน 
ประกาศกําหนด
ในแตละ
ประเภทกิจการ) 

10) ผลการตรวจวัด
คุณภาพดานสิ่ง
แวดลอม 
 

  1 ฉบับ ในแตละ
ประเภทกิจการ 
ที่กําหนด 
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ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

11) ใบรับรองแพทย
และหลักฐาน
แสดงวาผานการ
อบรมเรื่อง
สุขาภิบาล 
อาหาร  
 

  1 ฉบับ กรณียื่นขอ
อนุญาตกิจการ
ที่เก่ียวของกับ
อาหาร 

15. คาธรรมเนียม 
         อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาต(ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ)  
16. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก   

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 
(เอกสาร/แบบฟอรม ใหเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
2) แบบ นส.3/1 หนังสือแจงความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ตองนํามายื่นเพ่ิมเติม ตาม
มาตรา 8 แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
ซึ่งตองจัดทําหนังสือแจงภายในวันที่มายื่นคําขอใบอนุญาตหรือขอตออายุใบอนุญาต 

17. หมายเหตุ : การแจงผลการพจิารณา 
     17.1 ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่น ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน 
นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน และให
แจงตอผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ  
     17.2 ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 17.1  ใหแจงเปน
หนังสือใหผูยื่นคําขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสําเนาแจง 
ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
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                                              แบบคําขอรับใบอนุญาต 
 
  

เขียนที่                                                           .     
วันที ่         เดือน                       .พ.ศ.                 . 

 
 
 ขาพเจา                                                  อาย ุ                     ป  สัญชาติ                   .       
อยูบานเลขที่                 .หมูที ่                 ตรอก/ซอย                           ถนน                             .
แขวง/ตําบล                                  .เขต/อําเภอ                                  .จังหวดั                         .        
หมายเลขโทรศัพท                                                           . 
 
 ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ  
   
   กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ   
ประเภท                                                                                                                           .   
มีคนงาน....................... คน  ใชเครื่องจักรขนาด............................แรงมา 
   
ตอ นายกองคการบริหารสวนตําบลสระตะเคียน พรอมคําขอนี้ ขาพเจาไดแนบหลักฐานและเอกสารมาดวย  
ดังนี้คือ  
 สําเนาบัตรประจําตัว (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
 สําเนาทะเบียนบาน  
 หนังสือมอบอํานาจ กรณทีี่เจาของสถานประกอบการไมมาดําเนินการดวยตนเอง หรือเปนผูแทนรับมอบ
อํานาจ กรณีที่เปนนิติบุคคล 
 หนังสือจดทะเบียนนิติบุคคล  กรณีท่ีผูขอเปนนิติบุคคล 
 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวของ 
 อ่ืนๆ............................................................................................................................................. 
 
 
 
 
 
                                  ขาพเจาขอรับรองวา  ขอความในแบบคําขออนุญาตนี้เปนจริงทุกประการ 

 
                                            (ลงชื่อ).........................................................ผูขอรับใบอนุญาต 
                                                   (                                         ) 
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สวนของเจาหนาที่ 
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ไดรับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไมครบ 
     1) ..................................................................................... 
     2)..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (                                     ) 
                                                     ตําแหนง  ................................................ 
 
 
 

สวนของผูขอรับใบอนุญาต 
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ไดรับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไมครบ 
     1) ..................................................................................... 
     2)..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (                                     ) 
                                                     ตําแหนง  ................................................ 
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ความเห็นของเจาพนักงานสาธารณสุข 
 
จากการตรวจสอบสถานประกอบการ 
  (         )    เห็นสมควรอนุญาตและควรกําหนดเงื่อนไข ดังนี ้
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
  (         )   เห็นสมควรไมอนุญาต  เพราะ 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
 
    (ลงชื่อ).........................................................เจาพนักงานสาธารณสุข 
         (                                ) 
    ตําแหนง    
                                                  วันที่............/............./.............. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
คําสั่งของเจาพนักงานทองถิ่น 
 
                           (          )    อนุญาตใหประกอบกิจการได 
                           (          )    ไมอนุญาตใหประกอบกิจการ 
 
                                       (ลงชื่อ)................................................เจาพนักงานทองถิ่น 
                                                (                                  ) 
                                ตําแหนง  นายกองคการบริหารสวนตําบลสระตะเคียน 
                                วันท่ี............../.........../........... 
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หนังสือแจงความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ตองมายื่นเพิ่มเติม 
ตามมาตรา 8 แหงพระราชบัญญตักิารอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ซึ่งตองจัดทําหนังสือแจงภายในวันที่มายื่นคําขอใบอนุญาตหรือขอตอใบอนุญาต 
 
 
          (แบบ นส.3/1) 
 
ที่............/................      สํานักงาน............................................... 
      วันท่ี.........เดือน..............................พ.ศ. ........................... 
 
เรื่อง ขอแกไขความไมถูกตองหรือไมสมบูรณของคําขอรับใบอนุญาต/คาํขอตออายุใบอนุญาต สงเอกสารหรอืหลักฐาน 
 เพ่ิมเตมิ 
เรียน ......................................................................... 
  ตามที่ทานไดยื่นคําขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินเพ่ือประกอบกิจการ........................................... 
.....................................................................เมื่อวันท่ี........................................................ นั้น 
  เจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจคําขอของทานแลวพบวาคําขอไมถูกตองหรือไมสมบูรณดังนี ้
   1) ............................................................................... 
   2) ............................................................................... 
   3) ............................................................................... 
   4) ............................................................................... 
   5) ............................................................................... 
  จึงขอแจงใหทานทราบเพ่ือดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือสมบูรณ และสงเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติม
ภายใน ........ วันนับแตวันที่ไดไดลงนามรับทราบในบันทึกขอความน้ี  หากทานไมดําเนินการแกไขคําขอหรือสงเอกสารหรือ
หลักฐานเพิ่มเติมใหครบถวนภายในเวลาดังกลาว จะถือวาทานไมประสงคท่ีจะใหเจาหนาที่ดําเนินการตามคําขอตอไปและ    
จะสงคนืคําขอพรอมเอกสารหรือหลักฐานใหแกทาน 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดําเนินการตอไปดวย 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

(ลงช่ือ)............................................รับทราบ 
        (............................................) 
ผูยื่นคําขอใบอนุญาต/คําขอตออายุใบอนุญาต 
  วันที่.............เดือน.................พ.ศ. ........... 

      (ลงช่ือ)............................................รับทราบ 
              (............................................) 
      ตําแหนง........................................................ 
เจาหนาที่ผูซึ่งไดรับมอบหมายจากเจาพนักงานทองถิ่น 


